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PARECER DA AUDITORIA INDEPENDENTE

Ao
SINDICATO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNIC. DE SAO SEBASTIAQ-SP

Diretores, Conselheiros e Associados

Introducao:

A Exaut realizou trabalhos de auditoria nas demonstra¢oes financeiras do
SINDICATO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE SAQO SEBASTIAO-SP,
entidade sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ 50.322.130/0001-19, com seu Estatuto
vigente desde janeiro de 2012, no qual o objetivo social é proporcionar melhorias nas
condi¢des de vidas e de trabalho e formacado profissional de seus representados,
fortalecimento de organizacdes de base, manutencao e defesa de instituicoes

democraticas brasileiras.

Foram examinadas pela Exaut, durante o periodo de marco e abril de 2023, as
Documentagoes e Demonstracdes Financeiras correspondentes as competéncias de
Janeiro de 2022 a Fevereiro de 2023, compreendendo:

e Previsao orcamentaria;

e [Extratos bancarios;

e Notas Fiscais, Recibos, Boletos e demais Comprovantes de pagamentos;

e Atas e Estatuto;

e FEntre outros documentos acessorios ao trabalho.
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e Os Relatérios Contabeis (Balango Patrimonial e Demonstraciao de Resultado)
do exercicio de 2022 nao foram apresentados e assim, a Auditoria trabalhou

sob analises dos relatérios financeiros da entidade.

Responsabilidade da administracao:

A administracio do SINDICATO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
DE SAO SEBASTIAO-SP é responsével pela elaboracdo e adequada apresentacdo das
demonstrag¢oes financeiras individuais de acordo com as praticas contabeis e
administrativas adotadas no Brasil, assim como pelos controles internos necessarios
para permitir tais demonstrac¢des e distorcoes, independentemente se causada por

fraude ou erro.

Responsabilidade dos auditores independentes:

Os auditores expressam uma opinido sobre as informacdes correspondentes nas
referidas demonstra¢des com base em procedimentos de auditoria, conduzida de acordo
com as normas brasileiras de contabilidade e auditoria. Essas normas requerem o
cumprimento de exigéncias éticas pelos auditores e que a auditoria seja planejada e
executada com o objetivo de obter seguranca razoavel de que as demonstracdes estejam

livres de distorcoes relevantes.
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Parecer da auditoria:

Opiniao adversa: Em nossos exames de auditoria nas demonstrac¢des Financeiras
do periodo de janeiro de 2022 a fevereiro de 2023, identificamos risco de desvio de

disponibilidades ocorridos nas datas em referéncia.

Por nao existir uma aplicacao devida de normas e procedimentos operacionais do
financeiro, inimeras operagdes foram realizadas com processos frageis na formacao de
documentacdo com suporte comprobatério contabil e administrativo. Inexistindo
controles basicos, tais como: Processos de cotagdes, Alcadas de aprovacgdes, Segregacao

de fun¢ao, Fluxograma de aprovacdes e Comparativos previstos x realizados.

Para que haja aprovacdes das contas em assembleias, é inevitavel a adequacao
do processo o mais breve possivel, para que a entidade n@o seja surpreendida por

possiveis fraudes, desvios ou erros.

Nossas analises foram conduzidas de acordo com as técnicas, normas, principios e
procedimentos que norteiam as atividades de Auditoria no Brasil, emanadas pelo
Conselho Federal de Contabilidade (CFC), geralmente aceitas. Os exames foram feitos a
partir do planejamento das a¢des, direcionamento das observagoes e analises para os
controles internos e utilizando as técnicas e procedimentos de Auditoria quanto a

relevancia da amostra e dos testes aplicados.
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Base para opiniao adversa: O escopo de nossas analises compreendeu a revisao do

sistema de controles internos pertinente ao departamento financeiro.

Examinamos os registros e transac¢des financeiras por teste de amostragem e por
contagens fisicas, analises documentais e avaliacao dos controles internos quanto a
adequada seguranga proporcionada aos recursos da empresa, bem como sua melhor

utilizacao.

Identificamos inconformidades por nao haver controles internos adequados e a

auséncia de alguns importantes procedimentos financeiros para a entidade.

Identificamos pagamentos a prestadores de servigos sem tratamentos fiscais; e
Fragilidade em documentacdo de pagamentos (auséncia de cotagdes, processo de
compras, contratos, relatérios de atividades detalhadas na aquisicdo de produtos e

servicos, aprovacoes, entre outros).

Verificamos a inexisténcia da Prestacoes de Contas e de Parecer do Conselho
Fiscal do periodo, entre outras evidéncias com detalhes nos assuntos de auditoria,

anexados.

Nossos exames foram conduzidos de acordo com as normas de auditoria
geralmente aceitas e, incluiram, exames na base de testes. Portanto, podem nao ter

revelado todas as deficiéncias por ventura existentes que adviriam de trabalhos mais

detalhados.
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Assim, cumpridas as responsabilidades éticas, acreditamos que a evidéncia de

auditoria obtida é suficiente e apropriada para fundamentar nossa opiniao.

Como resultado de nossos trabalhos de auditoria realizados na area financeira da
entidade, demonstraremos no relatério anexo, comentarios, bem como recomendacoes

sobre as imperfei¢oes constatadas.

Caraguatatuba, 18 de abril de 2023.

Assinado de forma digital
HIGOR RICHARD por HIGOR RICHARD
RODRIGUES BENTO RODRIGUES BENTO

SIQU EIRA:3365240 SIQUEIRA:33652403819
Dados: 2023.04.17

3819 16:45:59 -03'00'
Exaut Contabil Auditoria e Consultoria Ltda

Higor Richard R. Bento Siqueira

Auditor Independente
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I —- COMENTARIOS SOBRE A EXTENSAO DO EXAME E PROCEDIMENTOS
DE AUDITORIA APLICADA

O escopo de nossas analises compreendeu a revisdo do sistema de controles

internos pertinentes ao departamento financeiro.

Obtivemos informacgdes gerais sobre a estrutura, organizacido e descri¢do das
rotinas, e em conjunto com a documentac¢do e outros procedimentos, avaliamos o

sistema de controles internos atualmente adotados.

As recomendacdes e observacgdes apresentadas tem por finalidade contribuir para

. . I . N ~
o aperfeicoamento dos controles internos, de modo a proporcionar a administracao
maior seguranca sobe as transacoes realizadas e respectiva contabiliza¢ao, bem como a

guarda, protecao e valor dos ativos.
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IT - APONTAMENTOS E RECOMENDACOES DESTINADAS AO
APRIMORAMENTO DE CONTROLES INTERNOS

1- Manual de Normas e Procedimentos Operacionais Financeiro:

A entidade nao possui manual de normas e procedimentos de controle interno,
definindo as diversas politicas, instru¢ées e responsabilidades atribuidas ao

departamento financeiro.

Entendemos ser importante a adogdo do referido manual, visando a
racionalizacido das tarefas de rotina, assim como assegurar a maxima eficiéncia

operacional.
Algumas das vantagens que adviriam da sua utilizacao seriam:

e Uma defini¢ao formal da politica a ser seguida nas principais decisoes;

e Possibilidade de verificacdo de que as politicas estabelecidas estdo sendo
seguidas;

e Apropriada delegacdo de funcgdes e estabelecimento de niveis de
responsabilidades;

e A continuidade dos trabalhos, ainda que haja transferéncia, afastamento

ou demissao de funcionarios categorizados.
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Salientamos que a estruturacdo de um manual de normas internas deve
documentar, de forma detalhada, e de facil compreensdo, o conjunto de rotinas
9 9 9 i D
procedimentos e formuldrios em vigor, abrangendo representacdes graficas

(fluxogramas) e comentarios descritivos do funcionamento das atividades das areas.

Recomendamos estudar a possibilidade da elabora¢ao e implantacao de um
manual de normas e procedimentos, objetivando fortalecer os controles internos,

definindo de forma clara as regras e responsabilidades acerca das operacaes.

2- Falta de segregacao de fungao:

Examinamos os documentos de contas a pagar e pagamentos e observamos que
grande concentracao de atividades é exercido pelo funcionario, Sr. Willian Eduardo
Silva, compreendendo:

e Negociag¢ao com fornecedores;
e Aquisicao de produtos e servigos;
e Realizacao de pagamentos;

e Responsabilidade das movimentacgdes das contas bancarias.

A falta de adequada segregacdo de funcdes reduz a eficacia do controle dos

procedimentos inerentes ao Contas a Pagar.

Recomendamos observar adequada segregacao de func¢des em todas as atividades

internas do financeiro.

Avenida Espirito Santo, 437, Jardim Primavera, Caraguatatuba-SP 12-3887.1338
CNPJ: 13.780.412/0001-33 — CRC 2SP031551



Exaut

Auditores

ARA

O

SIND

SINDICATO DOS SERVIDORES PUBLICOS - SAQ SEBASTIAQ - 5P

No periodo auditado, identificamos que os trabalhos financeiros (Contas a Pagar)

foram realizados pelo colaborador, Sr. Willian Eduardo Silva, e dentre suas atribuigoes,

pertinente ao CBO 4110-10, possui o papel de controlar os recursos financeiros, desde a

organizacao, planejamento de gastos e orcamentos, até o fornecimento de informacdes

para a contabilidade para a elaboragao do balancete mensal e do Balango Patrimonial

anual, sendo também de sua incumbéncia, o zelo, a manutencio e o fornecimento das

informagoes da area financeira a Diretoria do Sindicato.

3- Transferéncias bancarias em contas da Diretoria:

Em exames aos extratos bancarios identificamos a existéncia de transferéncias

bancarias realizadas em favorecimento da conta pessoal da Presidente, Sra. Cristiane

Leonello C. Silva, presidente do Sindicato, durante o periodo de abr/2022 a fev/2023, os

quais ndo existem documentos comprobatérios e as devidas prestagoes de contas.

Abaixo relacionamos as transferéncias realizadas:

Conta Valores Valores
Competéncias Instituic8o Titular Favorecido Corrente Recebidos  Devolvidos Saldo
Abr. 2022 Santander Cristiane Leonello C. Silva 01.012739-7 500,00 - 500,00
Jun. 2022 Santander  Cristiane Leonello C. Silva 01.012739-7 1.650,00 (550,00) 1.100,00
Jul. 2022 Santander  Cristiane Leonello C. Silva 01.012739-7 3.780,00 - 3.780,00
Ago. 2022 Santander  Cristiane Leonello C. Silva 01.012739-7 13.702,00 (507,00) 13.195,00
Set. 2022 Santander  Cristiane Leonello C. Silva 01.012739-7 14.415,00 (300,00) 14.115,00
Out. 2022 Santander  Cristiane Leonello C. Silva 01.012739-7 18.176,95 (480,00) 17.696,95
Nov. 2022 Santander  Cristiane Leonello C. Silva 01.012739-7 12.425,00 (1.150,00) 11.275,00
Dez. 2022 Santander  Cristiane Leonello C. Silva 01.012739-7 11.020,00 - 11.020,00
Jan. 2023 Santander  Cristiane Leonello C. Silva 01.012739-7 18.165,00 (4.890,00) 13.275,00
Fev. 2023 Santander Cristiane Leonello C. Silva 01.012739-7 160,00 - 160,00
TOTAL 93.993,95 (7.877,00) 86.116,95
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O repasse da conta bancaria da entidade para uma conta particular da
Presidente, nao esta de acordo com a pratica governamental da entidade, conforme

Estatuto em vigor.

Em exames analiticos das movimentagdes bancarias de todo o periodo auditado,

nao identificamos repasses a outros membros da Diretoria ou a Colaboradores.

Recomendamos que todos os pagamentos devem ser realizados em contas
proprias de fornecedores, acompanhado de documentacdo comprobatéria, evitando a
fragilidade financeira nas prestacdes de contas, bem como elimina¢ao de procedimentos

de reembolsos.

Na realizacao de pagamentos por meios digitais, recomendamos a utilizagao de 2
(duas) assinaturas eletronicas, ou seja, os pagamentos precisam ser realizados mediante
assinatura do 1° Tesoureiro e do Presidente, atendendo adequadamente suas atribuicdes

previstas no Estatuto.

Resguardando a politica das boas praticas governamentais, a Diretoria devera
gerir o patrimo6nio do Sindicado, garantindo sua utilizagdo para o cumprimento do

Estatuto e das deliberacoes das assembleias.

4.- Controle de Caixa:

Nao existem controles de caixa, assim como nao foram encontrados processos de
pagamentos e recebimentos em dinheiro, dessa forma nao havendo deficiéncia pela

auséncia do controle de caixa.
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5- Recibos e Comprovantes:

Identificamos que nas contratacdes, tanto de produtos quanto de servicos, foram
efetuados os pagamentos sem o devido documento fiscal regular necessario para suporte

ao registro contabil e financeiro, compreendendo dentre outros os seguintes favorecidos:

Favorecido Valores Doc_umento
Pagos existente

ANDRESSA DA SILVA N. GONCALVES 41,98 Comprovante PIX
AUTO POSTO PONTAL DA CRUZ 1.780,59 Boleto bancario
CELSO LACERDA DE SOUZA 350,00 Comprovante PIX
CLOVIS STOLSIS TEIXEIRA BUFFET 200,00 Comprovante PIX
DAMIANOVICH LTDA (WIZARD) 4.064,00 Comprovante PIX
ELAINE CRISTINA SANTANA 1.363,37 Transf. bancaria
ELO DIGITAL CERTIFICADORA LTDA 190,00 Comprovante PIX
F G FILTROS LTDA 260,00 Boleto bancario
FERNANDA CORDEIRO DE SOUZA 50,00 Comprovante PIX
GLOBAL SOLUCOES FINANCEIRAS 559,64 Boleto bancario
GRAFINORTE S/A 540,00 Boleto bancario
GUACIARA FERREIRA 750,00 Comprovante PIX
HIDREL DE CARAGUA 158,00 Boleto bancario
KALUNGA S/A 479,64 Boleto bancario
LEDA DE MOURA VICTORIO 200,00 Transf. bancaria
MARINO RODRIGUES DA SILVA 50,00 Transf. bancaria
MAURICIO MONTEIRO DOS SANTOS 280,00 Comprovante PIX
MERCADO PAGO 169,00 Boleto bancario
PATROL SEGURANCA ELETRONICA 1.067,41 Boleto bancério
PHD EMPREEND TECN LTDA 2.677,00 Transf. bancaria
RAILDA SILVA LACERDA DE SOUZA 3.500,00 Transf. bancaria
REP RELOGIOS LTDA 77,18 Boleto bancario
RUIZ ASSESSORIA CONTABIL 2.000,00 Transf. bancaria
SILVIO CEZAR DAMAS 600,00 Transf. bancaria
THAYNA M T SILVA RUBINO ME 717,00 Comprovante PIX
VIA VAREJO S/A 93,90 Boleto bancario
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5.1- Apontamentos adicionais:

Existem pagamentos de salarios sem o devido holerite assinado. E necessario que
todos os documentos trabalhistas estejam em ordem de empregados, com assinaturas

em contratos e recibos (salarios, férias, 13°, entre outros).

Os pagamentos de combustiveis dependem da apresentacdo de tickets de
abastecimento, de relatério de descrigdes, do tipo: quantidade de litros, data de
fornecimento, nome das pessoas autorizadas, estando sem comprovacao do controle de

gastos.

A nota fiscal n” 8541 de 27/04/2022, se trata de um conserto de uma impressora
Epson no valor de R$ 2.000,00. A identificacio do remetente foi em nome do
colaborador, Sr. Willian Eduardo Silva, ou seja, indevidamente nao constou os dados de
pessoa juridica do Sindicato. Ou seja, tanto a remessa como retorno de qualquer bem

patrimonial deve ser realizada em nome da entidade e nunca em nome de terceiros.

6- Auséncia de cotacdes e aprovacoes:

Foi constatada a auséncia de cotacdo para todas as aquisi¢cdes de produtos e

servigos nesse periodo.

Todos os desembolsos do periodo de 01 de janeiro de 2022 a 28 de fevereiro de
2023, efetuados pelo Contas a Pagar, nao tem rubrica e autorizacdo com as devidas

alcadas da Diretoria para aprovacao das despesas.
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7- Balanco e Balancetes:

Nao foram apresentados aos auditores, para exames documentais, os Balancetes
Mensais do periodo auditado e Balanco Patrimonial Anual findo em 31/12/2022, sendo

estes previstos nos artigos 15, 17 e 22 do Estatuto em vigor.

Conforme declaracdo emitida pela contabilidade, empresa Ruiz Assessoria
Contabil Sociedade Empresaria Ltda, inscrita no CNPJ sob o n°® 05.232.286/0001-54, a
documentacao financeira do periodo de marco de 2022 a fevereiro/2023 nao foi fornecida
para a realizagao da escrituragao contabil, sendo estas, até entao, disponibilizadas pelo

colaborador, Sr. Willian Eduardo Silva.

Tais documentos servem de base para fazer os cruzamentos de informacgoes
financeira e contabil, servindo estes como ferramenta de gestao transparente e segura, a

respeito da satide econ6mico-financeira da entidade.

Conforme prevé o Estatuto em vigor no artigo 15, recomendamos a elaboracao
dos relatérios contabeis e gerenciais, balanco e balancetes, para apreciacao da
assembleia geral e parecer do Conselho Fiscal, bem como, para a adequada gestao

financeira e patrimonial da entidade.

Trata-se de um relatério financeiro que tem por objetivo apresentar a situagao

contabil e economica da entidade em determinado periodo.
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A falta destes relatérios contdbeis, implicam a nfo transparéncia das
demonstracdes contabeis e financeiras, bem como a situacado financeira da entidade,
haja vista que neles sdo considerados todos os Ativos e Passivos existentes, incluindo

evolucdes patrimoniais.

7.1- Relatorios Contabeis Complementares

Em continuidade na qualidade de gestdo financeira e patrimonial da entidade,
percebemos a auséncia de Relatérios de Movimentagao Bancaria e do Demonstrativo de

Resultado do Exercicio (DRE), ambos geralmente aceitos.

Estes relatérios diao sustentacido na viabilidade econémica de continuidade
operacional da entidade, haja vista que demonstram detalhes dos tipos de gastos fixos e

variaveis ocorridos periodicamente.

O objetivo do relatério DRE é detalhar a formacao do resultado liquido de um
exercicio pela confrontacao das receitas, custos e despesas de uma empresa, apuradas

segundo o principio contabil do regime de competéncia.
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8- Certidoes Tributarias:

Em analises as certiddes tributarias, encontramos os seguintes:

A CND da Receita Federal, conjunta com a Procuradoria da Receita Federal
(Divida Ativa), nao foi possivel ser emitida, portanto, existe(m) pendéncia(s) que

precisa(m) ser regularizada(s).

Nela incluem tributos do tipo: PIS sobre Folha de Pagamento; Imposto de
Renda descontado de empregados; INSS Patronal sobre a folha de pagamento e; INSS

Descontado de Empregados na folha.

Recomendamos o levantamento junto ao escritério de contabilidade contratado

para a entidade.

A Certidao de Regularidade do FGTS nao foi possivel ser obtida, sendo
necessaria identificacdo no portal da conectividade ou junto a Caixa Econdémica

Federal. Podem haver guias de FGTS nao recolhidas.

Recomendamos um levantamento minucioso que podera ser requerido a

contabilidade, na qual levantara relatérios por trabalhador.

A Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) foi emitida com sucesso,
ou seja, nao existem processos judiciais (na justica do trabalho), pendentes de

regularizagao.
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A Certidao Negativa de Débitos Estaduais foi emitida com sucesso, ou seja, nao

existem pendéncias junto ao Estado (ICMS, ITCMD, IPV As entre outros).

Nao foi possivel a emissdo da Certidao Negativa de Débitos Municipais, assim,
recomendamos contatar a contabilidade para levantamento de pendéncias, bem como

fazer a regularizacao.
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9- Revisao de Procedimentos

Em geral, recomendamos que para todas as aquisi¢des de produtos e servigos,
mantendo as boas praticas administrativas e financeiras, devera o departamento

efetuar:
» Cotacao de produtos e servicos;

» Aquisi¢ao/ Compras aprovados pela Diretoria com rubricas atestando
todas as Notas Fiscais e Recibos devidamente assinados pelo prestado de

Servico;

» Prestadores de Servicos de trabalhos continuos ou relevantes deverao ter
Contrato de Prestacdo de Servigos, inclusive estarem adequados aos

procedimentos fiscais e trabalhistas (nota fiscal, irrf, inss, conforme o caso);

» Todas as prestagdes de servigos e aquisi¢des de produtos deverdo estar

acompanhadas de Notas Fiscais para o suporte contabil;

» Todos os pagamentos deverdo ocorrer somente para o destinatirio a qual
foi contratado o servigo e produto. Nao podendo ser efetuado qualquer

pagamento a terceiro, evitando assim possiveis desvios e fraudes futuras;
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» Todas as prestacgdes de servicos que demande horas ou quantidades, devera
ter relatério complementar com valores unitarios e o total efetivamente
realizado, a qual identificamos com facilidade seu valor total na composicao

do pagamento;

» Todas as Notas Fiscais dos produtos que fazem parte dos bens
patrimoniais (ativo imobilizado) deverao compor uma planilha de controle
patrimonial contendo os seguintes itens: Nimero da Nota Fiscal de compra;
Valor; Descricao completa; Data de aquisi¢ao; Fornecedor e; Quantidade. Na

sequéncia do relatério devera conter os Bens adquiridos, vendidos e baixados.
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CONSIDERACOES FINAIS

Os apontamentos apresentados foram necessarios para evidenciar a necessidade
de controle financeiro adequado, conforme recomendacdes, para que a continuidade dos
trabalhos da entidade seja administrada de forma integra e isenta de quaisquer

penalidades futuras.

As recomendagoes destinadas ao aprimoramento dos controles internos, tem por
finalidade proporcionar a administra¢do maior seguranca sobre as transacdes realizadas
e respectiva contabilizacdo, a guarda, a protecao, os valores dos ativos e além de

identificar a legalidade de suas operagoes.

Assinado de forma digital

Caraguatatuba, 18 de abril de 2023. ExAUT CONTABIL oor EXAUT CONTABIL

AUDITORIA E AUDITORIA E CONSULTORIA
CONSULTORIA LTDA:13780412000133
LTDA:13780412000133 Dados: 2023.04.17 16:46:31

) -03'00'

Exaut Contabil Auditoria e Consultoria Ltda.

MARCELO Assinado de forma

digital por MARCELO

THIAGO THIAGO

FRANCISCO:3110393280
FRANCISCO:31 2

Dados: 2023.04.17

103932802 16:48:14 -03'00"
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NO° Certidao: 2023/049824

Nome EXAUT CONTABIL AUDITORIA E CONSULTORIA LTDA

CRC No. 2S5P031551/0-3

CNPJ 13.780.412/0001-33

Endereco AV ESPIRITO SANTO, 437 - SALA 01 - JARDIM PRIMAVERA
11660730 CARAGUATATUBA SP

TITULAR / SOCIOS / RESPONSAVEIS TECNICOS

PROFISSIONAL(IS) DA CONTABILIDADE
1 H™ 7R RICHARD RODRIGUES BENTO SIQUEIRA (CT) 1SP291621/0-0 SOCIO GESTOR
2 MARCELO THIAGO FRANCISCO (CT) 1SP228784/0-1 SOCIO GESTOR
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Emitida em: 17/04/2023 - 15:27:01
Registrado em: 18/11/2013

Ultima alteragdo em: 17/09/2020

Certiddo valida até: 30/04/2023 00:00:00

A falsificagdo deste documento constitui-se em crime previsto no Cédigo penal Brasileiro, sujeitando o(a) autor(a) a respectiva
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respectiva agao penal.

I CADASTRO NACIONAL DE AUDITORES INDEPENDENTES - cNAI I



https://www1.cfc.org.br/sisweb/siscnai/externaautenticarcertidao.aspx

		2023-04-17T16:45:59-0300
	HIGOR RICHARD RODRIGUES BENTO SIQUEIRA:33652403819


		2023-04-17T16:46:31-0300
	EXAUT CONTABIL AUDITORIA E CONSULTORIA LTDA:13780412000133


		2023-04-17T16:48:14-0300
	MARCELO THIAGO FRANCISCO:31103932802




